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1. Lo podemos crear desde nuestro espacio privado, de la siguiente forma:
- m&

B =2 L=

Correo Electronico OneDrive Office 365 MS Teams - Aula Virtual PWNO

ACCeso web 1TBenlanube identifEducacylsuario Némina online
seguido de @educa.jcyl.es

a de usuario

Accesos personales

K

)
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O si se trata de un cuestionario que queremos utilizar como trabajo en ese momento,
desde la pestaiia TRABAJOS de TEAMS.

H General Publicaciones Arc Trabajos Motas +

&7 Todas las categorias ~~

> Borradores

. Asignado

DEBERES &°, 11-11-2020
Vence el 19 de noviembre de 2020 23:59

Desde existente

AN



2. Seguimos desde la opcion trabajos de TEAMS. Nos aparece una pantalla donde estan

FORMS

todos los formularios que hemos creado en otro momento y la opcion de crear uno

nuevo.

Si elegimos utilizar uno que ya estaba creado, simplemente pinchamos en él y ya
podemos configurar la tarea de nuestros alumnos.

Vamos a continuar desde nuevo, para crearlo.

m Formularios

—+ MNuevo cuestionario

Titulo *

MATEMATICAS M.C.M M.C.D

DEBERES 6°, 11-11-2020

DEBERES 5° TEMA 4 11/11/2020

Buscar

Creado el

18 de now. de
2020

9 de now. de
2020

11 de now. de
2020

11 de now. de
2020

3. Pinchamos en “cuestionario sin titulo” para ponerle el nombre y luego en “agregar

nuevo”

Preguntas

Cuestionario sin titulo

- Agregar nuevo

Respuestas

N\
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4. Nos aparecen varias opciones, las veremos una por una. En un mismo cuestionario, se -

pueden utilizar varias.

Preguntas Respuestas

COMPETENCIAS TIC

'@ Opcién Texto rf)‘ Calificacién Fecha e

5. Escribimos la pregunta, y dos opciones de respuesta. Si queremos mas opciones,

pinchamos en agregar opcion

1. CALCULA: 23+35

68| mw 3 v

-|- Agregar opcion

6. Nos aparecen varias opciones, para configurar:

Mensaje para los usuarios que seleccionen esta respuesta (1)
Marcar si esa es la respuesta correcta (2)

Asignarle puntos (3)

Aceptar varias respuestas correctas (4)

Marcar si es obligatorio contestarla (5)



D mw N
1. CALCULA: 23+35
1
2
58 ] [+ Respuestacomecta

‘ Mensaje para los usuarios que seleccionen esta respuesta ‘

68

-|— Agregar opcién @

Puntos: @ Varias respuestas @ Obligatoria

7. Pinchamos en agregar nuevo para seguir elaborando nuestro cuestionario. Ahora
vamos a hacerlo con la pestafia TEXTO

63

- Opcidn Texto ) Calificacién Fecha v

8. Escribimos la pregunta (1)
e Escribimos la respuesta correcta (2)

e Asignamos puntuacién 83)
0JO: Si no escriben exactamente lo mismo que nosotros hemos escrito en

respuesta correcta, no se lo dard por vdlido.

Si la respuesta es muy larga, activamos respuesta larga, y si se considera obligatoria, activamos

ese boton.

2. Escribe los términos de la resta

Escriba su respuesta

Respuestas correctas:
Fscriba una respuesta correcta ‘

@ Respuesta larga @ Obligatoria

+ Agregar nuevo

9. Una vez elaboradas todas las preguntas de nuestro cuestionario, pinchamos en los tres
puntitos que estan en la parte superior derecha, para seguir con las configuraciones
gue nos ofrece.



Configuracion

Opcion del cuestionario

Mostrar resultados automaticamentsa n

Los respondedores veran las calificaciones
inmediatamente después de enviar el
cuestionario.

Quién puede rellenar este formulario

Ocua'q”ier usuaric con el vinculo puedea
responder

©Solo las personas de mi organizacion pueden
responder

Regis‘trar nombre

Una respuesta por usuario

Opciones para respuestas
Acep‘tar respuestas

|:|Fecha de inicio

|:|Fecha de finalizacion

|:|Ordehar preguntas aleatoriamente
greso ()

DPersonalizar mensaje de agradecimiento

Motificacion
Enviar confirmacion de recepcion a los

Dencues‘tados por correo electrénico

Recibir una notificacion de correo electrdnico
|:|de cada respuesta

FORMS

Puede ser muy interesante, marcar fecha de finalizacién y establecerla, para que no se pueda

responder al cuestionario mas alla del tiempo que hayamos decidido.

(92



10. Si pinchamos en compartir, nos aparece la opcidn de copiar vinculo para poder
enviarlo también en un mensaje de correo electrénico, a través de whatsapp...

Tema

Enviar y recopilar respuestas

https://forms.office.com/Pages/Respon

<> =

og
=IO

Compartir como plantilla

~+ Obtener un vinculo para duplicar

Compartir para colaborar

-+ Obtener un vinculo para ver y editar

FORMS



11.Cierro pantalla, el cuestionario se guarda automaticamente

vicrosot orr S x [

) m ) https://forms.office.com/Pa

11. Vuelvo a TEAMS y vuelvo a pinchar en
1. TRABAJOS.
2. CREAR
3. CUESTIONARIO

Y ahi ya nos aparece el cuestionario que acabamos de crear.

FORMS



12. Lo elegimos, y pinchamos en siguiente

m Formularios

-+ MNuevo cuestionario Buscar

Titulo *

seminario office

PPPPPP

REPASO TEMA 7

MATEMATICAS M.C.M M.C.D

MATEMATICAS 21

DEBERES &°, 11-11-2020

DEBERES 5° TEMA 4 11/11/2020

Cuestionario sin titulo

Cuestionario sin titulo

Cancelar

Creado el

18 de now. de
2020

Howy

Hoy

Hoy

9 de now. de
2020

Hoy

11 de now. de
2020

11 de now. de
2020

Hovy

FORMS
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13. En la siguiente pantalla, configuramos la tarea:
e Instrucciones
e Podemos elegir para qué alumnos es la tarea
e Cudndo Vence
e Siqueremos publicar enlace en algln canal (en caso de tenerlos en el equipo)

n General Publicaciones Archivos  Bloc de notas de dase  Trabajos Notas - S O O Reunirse

Nueva tarea Descartar Guardar Asigna

Titulo (obligatorio)
seminario office

) Agregar categoria

Instrucciones
Especificar instrucciones
seminario office (SEMINARIO OFFICE 365)

Puntos

0 puntos posibles

Asignar a
SEMINARIO OFFICE 365 =]} Todos los alumnos

No asignar a todos los alumnos agregados a esta clase en el futuro. Editar

Fecha de vencimiento Hora de vencimiento
jue., 26 de nov. de ¢
jue. 26 d de 2020 5] 23:59

La tarea se publicard de inmediato. Se permiten las entregas atrasadas. Editar
Configuracion

& Publicar notificaciones de tareas para este canal: General Editar

14. Una vez configurado, pinchamos en guardar

\



